
 
 داوشگبٌ علًم پضشکی ي خذمبت بهذاشتی ي دسمبوی استبن خشاسبن شمبلی

 معبيوت تًسعٍ مذیشیت ي مىببع داوشگبٌ 

 مذیشیت تًسعٍ سبصمبن ي مىببع اوسبوی

 ششح يظبیف پست سبصمبویفشم 
 سبصمبن مذیشیت ي بشوبمٍ سیضی کشًس 3( ت  74-4)  32فشم ع 

 مذیشیت امًس مبلیياحذ سبصمبوی :  -3 خذمبت بهذاشتی ي دسمبوی استبن خشاسبن شمبلی داوشگبٌ علًم پضشکی ييصاست/ مؤسسٍ:  -1

  حسببذاس مسئًل اعتببسات ي طشحهبی عمشاوی عىًان پست/ شغل:  -4 مذیشیت امًس مبلی  –ستبد مشکضی داوشگبٌ   محل جغشافيبی خذمت:  -2

    شمبسٌ پست/ شغل: -6 مًقت      ثببت/ مستمش   وًع پست/ شغل:         -5

 حسببذاس سشتٍ شغلی:  -8 اداسی ي مبلی سستٍ:   -7

سسيذٌ است، بٍ ششح صیش  الزکش بش اسبس يظبیف ياحذ سبصمبوی کٍ دس تبسیخ                         بٍ تبیيذ معبيوت تًسعٍ مذیشیت ي سشمبیٍ اوسبوی  سئيس جمهًس يظبیف پست/ شغل فًق -9

 گشدد. تعييه می

 رسیدگی به صورت وضعیتهای پزوصه های عمزانی )پیمانی( دانشگاه. ـ  

 ـ تهیه اسناد هشینه لطعی و غیز لطعی صورت وضعیتهای پزوصه های عمزانی و پیمانی دانشگاه.

 ـ ثبت و ضبط  اسناد حسابداری تعهدی بزای صورت وضعیتها.

 نی )پیمانی( دانشگاه.ـ صدور چک بزای کلیه اسناد و صورت وضعیتهای پزوصه های عمزا

 .8710901661ـ تهیه صورت مغایزت بانکی ماهیانه و سالیانه حساب تملک دارائیهای سزمایه اسناد به شماره 

 ـ تهیه تزاس ماهیانه حسابداری تملک دارائهای سزمایه ای ستاد و ارائه به ستاد مدیزیت مالی جهت تزاس تلفیمی دانشگاه.

 ضمانتنامه های حسن انجام تعهدات و پیش پزداخت و کسور پزوصه های پیمانی.ـ اخذ و نگهداری کلیه 

 ـ رسیدگی لبل اس پزداخت صورت وضعیتهای پزوصه های پیمانی محوله و واحدهای تابعه دانشگاه

 .انجام سایز امور محوله مطابك دستور مافوق بزابز ممزرات ـ 

 

 امضبء تبسیخ خبوًادگیوبم ي وبم  عىًان پست سبصمبوی مسؤيل مشبًطٍ

سخ
و

ٍ:  

  محمذسضب آرسی خبکستش مذیش مبلی تعييه کىىذٌ يظبیف
 

 

  دکتش محمًد عببسی معبين تًسعٍ مذیشیت ي مىببع  تبیيذ کىىذٌ يظبیف
 

 

 مسئًل ياحذ تشکيلات
مذیش تًسعٍ سبصمبن ي مىببع اوسبوی 

 داوشگبٌ
  محمذ شبکشی

 

 

 


